	Na podstawie ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami) 

Dyrektor 

Centrum Rekreacyjno-Sportowego m.st. Warszawy w Dzielnicy Bielany

01-922 Warszawa, ul. Conrada 6

Ogłasza nabór na kierownicze stanowisko urzędnicze
Główny Księgowy
Centrum Rekreacyjno-Sportowego m.st. Warszawy w Dzielnicy Bielany 
Wymiar etatu – 1 etat
Do zadań osoby zatrudnionej na tym stanowisku będzie należało m.in.:
· Organizacja, koordynowanie i kontrola pracy Działu Finansowego 

· Organizacja i prowadzenie rachunkowości Ośrodka
· Prowadzenie gospodarki finansowej Ośrodka
· Organizowanie prac związanych z przygotowywaniem  projektu planu finansowego Ośrodka będącego częścią projektu dzielnicowego załącznika do budżetu m.st. Warszawy

· Nadzór nad wykonywaniem planu finansowego Ośrodka będącego częścią dzielnicowego załącznika do budżetu m.st. Warszawy

· Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

· Dokonywanie kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczo-finansowych
· Sprawozdawczość budżetowa
· Bilans jednostki
· Bieżąca analiza sytuacji finansowej Ośrodka
Wymagania konieczne:
· obywatelstwo polskie

· wykształcenie wyższe ekonomiczne lub podyplomowe studia ekonomiczne 

· minimum 3-letni staż pracy w księgowości

· niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie
· stan zdrowia pozwalający na pracę na tym stanowisku
Wymagania pożądane: 
· wykształcenie wyższe ekonomiczne o kierunku rachunkowość

· minimum 2-letnie doświadczenie w księgowości budżetowej, w administracji publicznej, w jednostkach samorządu terytorialnego 

· doświadczenie zawodowe na stanowisku głównego księgowego
· bardzo dobra obsługa komputera w zakresie MS Office (Word, Excel) oraz bardzo dobra znajomość systemów finansowo-księgowych (PROSOFT), oraz  programów PŁATNIK, PFRON
· znajomość regulacji prawnych z zakresu: finansów publicznych, rachunkowości, podatków i opłat lokalnych, dyscypliny finansów publicznych, ordynacji podatkowej, dochodów jednostek samorządu terytorialnego, zamówień publicznych, KPA, kodeksu cywilnego, a także ustaw o: ustroju m. st. Warszawy, pracownikach samorządowych,  samorządzie gminnym, ochronie danych osobowych,
· zdolności organizacyjne, odpowiedzialność, systematyczność, rzetelność, sumienność, dokładność, zaangażowanie, umiejętność zarządzania, komunikatywność, odporność na stres, wysoka kultura osobista
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
· życiorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

· kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie

· kopie świadectw pracy dokumentujących wymagany staż pracy (lub zaświadczenie o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia)

· kopia dokumentu potwierdzającego obywatelstwo polskie i ukończenie 18 roku życia
· zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na kierowniczym stanowisku urzędniczym 
· podpisane oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie

· podpisana klauzula o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm.”
Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiście lub za pośrednictwem poczty kompletu dokumentów w terminie do dnia  23 grudnia 2008r. na adres:

Centrum Rekreacyjno-Sportowe m.st. Warszawy w Dzielnicy Bielany

Ul. Conrada 6, 01-922 Warszawa

z dopiskiem na kopercie: „Nabór – Główny Księgowy”

Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone

Dokumenty uważa się za dostarczone w terminie, jeżeli wpłynęły na w/w adres w terminie do dnia  23 grudnia 2008r.
(przy wysyłce pocztowej liczy się data wpływu do Ośrodka)
*Druki oświadczeń są do pobrania na stronie BIP:  www.crs-bielany.waw.pl



